
— 1 —

贵州省地震局行政权力运行流程图

（2021 年版）

1.权限内新建、改建、扩建建设工程抗震设防要求的确定

申 请

不属于许可范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，出具《不

予受理通知书》并说明

理由。

材料不齐全或者不符合法
定形式的，一次性告知申
请人补正材料。申请人按
照要求提交全部补正申请
材料的，予以受理。

审 查

依法对申请人提交的申请

材料进行审查，提出审查

意见。

受 理

申请材料齐全，符合法定

形式。

决 定

依法作出行政许可（建设工程抗震设防要求确定的

批复文件）。

应当提交的申请材料：
1、权限内新建、改建、扩建
建设工程抗震设防要求确定
申请书；
2、项目建议书或有效的立项
批准文件；
3、规划红线图。

送 达

依法送达并公开行政许可决定。
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办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255；监督电话：85862070

法定期限：15 个工作日（不含招标、检验、检测、鉴定

和专家评审等时间）

承诺期限：5 个工作日（不含招标、检验、检测、鉴定

和专家评审等时间）

流程设定依据：《中华人民共和国行政许可法》第 30、

32、34、37、38、39、40、42、44、61 条；

《中华人民共和国防震减灾法》第 38、39、76 条；

《地震安全性评价管理条例》第 4 条；

《贵州省防震减灾条例》第 6、18、20 条；

《建设工程抗震设防要求管理规定》第 7、8 条；

《贵州省工程建设场地地震安全性评价管理规定》第 4、

5、6 条。
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2.对有地震安全性评价单位不按照规定的技术规范开展业

务的行为的处罚

办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.上
级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法机
关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处罚

认定的事实、理由、依据，以及当事人

依法享有的权利。

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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3.对地震安全性评价单位违法从事地震安全性评价工作

的处罚

办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.上
级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法机
关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处罚

认定的事实、理由、依据，以及当事人

依法享有的权利。

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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4.对未依法进行地震安全性评价或者地震动参数复核的；

或者未按照确定的抗震设防要求进行抗震设防的处罚

办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.
上级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法
机关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处

罚认定的事实、理由、依据，以及当

事人依法享有的权利。

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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5.对侵占、毁损、拆除或者擅自移动地震监测设施、危

害地震观测环境或者破坏典型地震遗址、遗迹的处罚

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定（勘测、评估等不计入时限）

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.上
级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法机
关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处罚

认定的事实、理由、依据，以及当事人

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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6.对未按照要求增建抗干扰设施或者新建地震监测设

施的处罚

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定（勘测、评估等不计入时限）

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.上
级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法机
关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处罚

认定的事实、理由、依据，以及当事人

依法享有的权利。

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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7.对擅自公告震后地震趋势判定，造成不良社会影响的组

织和个人的处罚

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

办结时限：7个工作日内立案审查、7个工作日送达文书，3 个

月内做出处罚决定

流程设定依据：流程设定依据：《中华人民共和国行政处罚法》

第 17、42、43、44、55、57、58、59、61、63、72 条；

《地震行政执法规定》第三章、第五章。

案件来源：1.监督检查中发现 2.举报 3.移送 4.下级地震行政执法机关报请 5.上
级地震行政执法机关指定办理 6.其他

初步审查

立 案

符合立案情形的予以立案并制作《立
案审批表》，确定立案日期和两名以
上地震行政执法人员为案件承办人。

调查取证
对于立案办理的案件，地震行政执法机
关应当调查取证，查明违法事实。

行政处罚决定书应当

在宣告后当场交付当

事人，或者在 7 日内将

行政处罚决定书送达

当事人。

事先告知

地震行政执法机关在作出行政处罚决

定之前，应当及时告知当事人行政处罚

认定的事实、理由、依据，以及当事人

依法享有的权利。

执 行

结案归档

作出行政处罚决定

不属于本部门管辖的

移送有管辖权的部门

不符合立案情
形的不予立案

三

个

月

内

7 个工作日
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8.对专用地震监测台网和社会地震监测台站（点）运行

情况的检查

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

办结时限：无特定法定办结时限

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震行政执法规定》第五章

 查阅资料

 查看现场

 听取当事人陈述申辩

 取证

 其他

公告或通知

（暗访不通告）

检查实施

制定检查方案

提出处理意见

责令改正



— 10 —

9.建设工程抗震设防要求执行情况和地震安全性评价

的监督检查

办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震行政执法规定》第五章

 查阅资料

 查看现场

 听取当事人陈述申辩

 取证

 其他

公告或通知

（暗访不通告）

检查实施

制定检查方案

提出处理意见

责令改正
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10.地震监测设施和地震观测环境保护范围确定

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震行政执法规定》第19条、第25条。

申 请

不属于确认范畴或不

属于本机关职权范围

的，不予受理，出具《不

予受理通知书》并说明

理由

材料不齐全或者不符
合法定形式的，一次性
告知申请人补正材料。
申请人按照要求提交
全部补正申请材料的，
予以受理

审 查

依法对申请人提交的申请材料

进行审查，提出审查意见

受 理

申请材料齐全，符合法定

形式

决 定

应当提交的申请材
料：
1、地震监测设施和
地震观测环境保护
范围确定申请书；
2、建设工程立项批
复文件或报建材料。

送 达
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11.对在防震减灾工作中做出突出贡献的单位和个人的

表彰或者奖励

办理机构：贵州省地震局人事教育处

业务电话：85553129，监督电话：85862070

流程设定依据：《中华人民共和国防震减灾法》第 11

条、《地震预报管理条例》第 4 条

授 奖

申 报

奖励公告

公布奖励方案

公 示

应当提交的申报材料：

提供证明在防震减灾工

作中做出突出贡献的印

证材料。

评 审

 专家评审

 部门评审

 有关部门审查

 其他

归 档
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12.对地震监测设施或者地震观测环境造成破坏的，限

期恢复原状或者采取相应补救措施

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《中华人民共和国行政强制法》第 18、

24、26、31、32、33 条。

受理

现场调查、了解情况

提出行政处理意见，

限期恢复原状或者采

取相应补救措施。

归档，备查执行情况
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13.地震监测台网（站）规划、建设和管理

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震预报管理条例》第 20 条

审查受理

提出申请

作出不予受理决定，

并告知申请单位。

一次性告知申请人

补正内容。

行政处理意见

执行
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14.本行政区域内防震减灾活动监督管理

办理机构：贵州省地震局震害防御处

业务电话：85869255，监督电话：85862070

流程设定依据：《贵州省防震减灾条例》第 6 条

实施监督管理（监管社会组织

或个人、监管地震系统机构、

监管政府部门及国有企业事

业单位）。

提出行政指导意见。

存在问题整改。

建立行政检查档案归档。
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15.水库地震监测台网和地震监测设施验收合格的竣工

报告、验收意见备案

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震监测管理条例》（国务院令第409号）

第 5、16、20 条；

《水库地震监测管理办法》（中国地震局令第 9 号）

第 17 条。

提出申请

审查受理

予以审核备案，核

发备案登记表。

作出不予受理决

定，并告知申请人。
一次性告知申请

人补正内容。
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16.专用地震监测台网、强震动监测设施建设情况备案

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震监测管理条例》第 16 条；

《贵州省防震减灾条例》第 10 条；

《水库地震监测管理办法》（中国地震局令第 9 号）

第 15 条。

提出申请

审查受理

予以审核备案，核

发备案登记表。

一次性告知申请人

补正内容。

作出不予受理决定，

并告知申请人。
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17.专用地震台网申请中止或者终止运行的备案

办理机构：贵州省地震局监测预报与科技处

业务电话：85251282，监督电话：85862070

流程设定依据：《地震监测管理条例》（国务院令第409号）

第 5、16、19、20 条；

《贵州省防震减灾条例》第 6、10 条；

《水库地震监测管理办法》第 18 条。

审查受理

提出申请作出不予受理决定，

并告知申请人

一次性告知申请

人补正内容

予以审核备案，

核发备案登记表
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